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Un Plan de Gestion de Donnée (PGD ou DMP pour Data Management Plan) est un document qui sert à planifier la gestion des données de recherche avant, pendant et après votre projet de recherche, depuis leurs collectes ou réutilisations jusqu’à leurs partages et leurs archivages. Pour répondre à cette fin, le PGD est conçu comme un document dans lequel sont renseignées différentes informations en ce qui concerne la gestion de vos données de recherche. Évoluant à mesure qu’avance le projet, le PGD est un document itératif, avec généralement trois versions différentes au cours du projet (initiale, intermédiaire, finale).
Ce faisant, il est bon de faire périodiquement le point sur les informations qui composent votre PGD. Afin de vous aider dans cette tâche, la grille de relecture PGD vous permet de vérifier le niveau de complétude de votre PGD. Si vous avez plusieurs produits de recherche dans votre PGD, il vous faudra autant de grille de relecture que de produit de recherche.
Cette grille de relecture PGD se divise en plusieurs rubriques qui correspondent à celles qui composent la trame du modèle de PGD structuré Science Europe, modèle actuellement recommandé par l’ANR, l’ERC et l’Inist-CNRS.
Cette grille de relecture PGD est généraliste. Aussi, elle ne tient pas compte de certaines recommandations ou spécificités propres à une discipline ou à un établissement de recherche. Ce faisant, une fois la grille complétée, nous vous invitons à prendre contact avec le référent PGD de votre établissement afin de relire avec lui votre plan de gestion de donnée.
Enfin, la grille de relecture PGD constitue également un outil pédagogique pertinent de sensibilisation au PGD et à la gestion des données de la recherche.

	Version du PGD :
	☐ Initiale
	☐ Intermédiaire
	☐ Finale

	Date de la dernière version du PGD : 

	Nombre de produit de recherche (une grille de relecture pour chaque produit de recherche) : 





Informations générales
	
	Réponse complète
	Réponse incomplète
	Non renseigné
	Non concerné

	Le titre et l’acronyme du projet sont-ils bien mentionnés ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Le résumé du projet est-il bien renseigné ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	La ou les sources de financement sont-elles bien renseignées ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Les dates de début et de fin du projet sont-elles bien mentionnées ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Le ou les partenaires associés au projet sont-ils bien mentionnés ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Le ou les coordinateurs du projet est-il bien mentionné ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Le titre du plan de gestion de données est-il renseigné ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Le numéro du livrable attribué au plan de gestion de donnée est-il bien renseigné ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	La version du plan de gestion de données est-elle bien renseignée ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	L’objectif et le périmètre du plan de gestion de données sont-ils bien renseignés ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Le domaine de recherche est-il bien mentionné ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	La ou les personnes en charge du plan de gestion de données sont-elles bien mentionnées ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Le PID attribué au plan de gestion de donnée après sa publication est-il bien renseigné ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	La licence de diffusion attribuée au plan de gestion de données est-elle bien renseignée ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐


1. Description des données et collecte ou réutilisation de données existantes
	
	Réponse complète
	Réponse incomplète
	Non renseigné
	Non concerné

	La ou les personnes en charge de la collecte, de la production ou de la réutilisation des données sont-elles bien mentionnées ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	La méthode et les étapes de collecte, de production ou de réutilisation des données sont-elles nommées et décrites ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Les outils et/ou logiciels utilisés pour recueillir, produire ou réutiliser les données sont-ils mentionnés ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	La réutilisation ou non de données préexistantes est-elle mentionnée et justifiée ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Le type des données (valeurs numériques, texte, image, vidéo, enregistrement sonore, code informatique, etc.) est-il bien mentionné ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Le format des données (docx, pdf, xlsx, mp4, etc.) est-il mentionné ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	L’ouverture ou non des formats est-elle mentionnée et justifiée ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	La volumétrie des données est-elle bien renseignée ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Le vocabulaire contrôlé (thésaurus, lexiques, taxinomies) utilisé pour décrire les données est-il mentionné et justifié ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Le PID attribué aux données est-il renseigné ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	La licence de diffusion attribuée aux données est-elle renseignée ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Les coûts liés à la collecte, la production ou la réutilisation des données sont-ils renseignés ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐


2. Documentation et qualité des données
	
	Réponse complète
	Réponse incomplète
	Non renseigné
	Non concerné

	La ou les personnes en charge de la documentation et de la qualité des données sont-elles bien mentionnées ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	L’organisation, la structuration et la documentation des données sont-elles bien décrites ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Le standard de métadonnées utilisé est-il mentionné ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	La documentation (manuels, guides, notices) nécessaire au réemploi des données est-elle renseignée ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Les procédures de contrôle de la qualité des données sont-elles décrites (plan d’assurance qualité) ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Les coûts liés à la documentation et à la qualité des données est-il renseigné ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐


3. Exigences légales et éthiques, codes de conduite
	
	Réponse complète
	Réponse incomplète
	Non renseigné
	Non concerné

	La ou les personnes en charge des questions juridiques sont-elles bien mentionnées ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Les aspects juridiques généraux de votre projet de recherche sont-ils bien mentionnés ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Si elle y a lieu, la collecte de données sensibles (santé, origine raciale, ethnique, convictions) est-elle mentionnée ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Les mesures appliquées pour assurer la protection des données sensibles sont-elles mentionnées ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	La collecte de données personnelles est-elle mentionnée ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	La base légale justifiant le traitement de données personnelles (notamment le consentement éclairé) est-elle mentionnée ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	La législation qui régit les droits de propriété intellectuelle sur vos données est-elle mentionnée ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	La réutilisation de données susceptibles d’être protégées par des droits de propriété intellectuelle de tiers (brevet, bases de données, articles, logiciels, etc.) est-elle mentionnée ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	L’autorisation de réutilisation de données susceptibles d’être protégées par des droits de propriété intellectuelle de tiers (brevet, bases de données, articles, logiciels, etc.) est-elle mentionnée ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Le titulaire des droits de propriété intellectuelle sur les données est-il mentionné ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	La licence qui régit l’accès, le partage et la réutilisation des données est-elle mentionnée ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Les conditions d’accès, de partage et de réutilisation des données sont-elles mentionnées ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Les obligations de confidentialité sont-elles mentionnées ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	L’autorisation de traitement de données confidentielles est-elle mentionnée ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Les dispositions particulières du contrat entre partenaires privés et publics (accord de consortium, accord-cadre, etc.) sont-elles mentionnées ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	La ou les personnes en charge des questions éthiques sont-elles bien mentionnées ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Les aspects éthiques de votre projet de recherche sont-ils bien mentionnés ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Les directives éthiques et code de conduite sont-ils bien mentionnés ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	La consultation d’un Comité d’Ethique de la Recherche est-elle mentionnée et justifiée ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	La consultation d’un Comité de Protection des Personnes est-elle mentionnée et justifiée ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐


4. Traitement et analyse des données
	
	Réponse complète
	Réponse incomplète
	Non renseigné
	Non concerné

	La ou les personnes en charge du traitement et de l’analyse des données sont-elles bien mentionnées ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Les méthodes ou protocoles de traitement et d’analyse des données sont-ils bien mentionnés ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Les plateaux techniques sont-ils bien mentionnés ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Les coûts liés au traitement et à l’analyse des données sont-ils renseignés ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐


5. Stockage et sauvegarde des données pendant le processus de recherche
	
	Réponse complète
	Réponse incomplète
	Non renseigné
	Non concerné

	La ou les personnes en charge du stockage et de la sauvegarde des données sont-elles mentionnées ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	La volumétrie des données stockées et/ou sauvegardées est-elle renseignée ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Le support sur lequel les données sont sauvegardées est-il mentionné ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Le lieu où les données sont stockées et/ou sauvegardées est-il mentionné ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	La fréquence de sauvegarde des données est-elle mentionnée ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	La convention de nommage des fichiers de données est-elle mentionnée ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	L’arborescence des fichiers de données est-elle décrite ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	La ou les personnes ayant accès aux données et à leurs sauvegardes au cours du projet sont-elles mentionnées ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Les dispositifs de sécurisation des données au cours de leur stockage sont-ils renseignés ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Les dispositifs de protection des données sensibles et/ou personnels sont-ils renseignés ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Les coûts liés au stockage et à la sauvegarde des données pendant le processus de recherche sont-ils renseignés ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐


6. Partage des données et conservation à long terme
	
	Réponse complète
	Réponse incomplète
	Non renseigné
	Non concerné

	La ou les personnes en charge du partage des données sont-elles mentionnées ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	La date de mise à disposition des données est-elle renseignée ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	L’embargo sur les données est-il mentionné ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	L’entrepôt de données utilisé est-il bien mentionné ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Les PID associés aux données sont-ils mentionnés ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Le chemin d’accès aux données est-il bien renseigné ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Les logiciels et/ou outils nécessaires à la consultation des données sont-ils mentionnés ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Les restrictions d’accès et de partage des données sont-elles mentionnées ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	La ou les personnes en charge de l’archivage des données sont-elles mentionnées ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Le plan de conservation des données est-il bien renseigné ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	La destruction de données lors de l’archivage est-elle mentionnée et justifiée ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	La durée de conservation des données est-elle renseignée et justifiée ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	Le volume des données archivées est-il bien mentionné ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐

	La plateforme d’archivage est-elle bien mentionnée ?
Commentaire ?
	☐
	☐
	☐
	☐

	Les coûts liés au partage et à l’archivage des données sont-ils mentionnés ?
Commentaire :
	☐
	☐
	☐
	☐
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